
Wie man eine Abbildung in einen CG-Artikel integriert 
 

• Bild in den Text einfügen 
(reinkopieren oder Einfügen – 
Grafik – aus Datei) 

• Textfeld einfügen: Einfügen – 
Textfeld, mit der Maustaste 
Kasten in passender Größe uner 
dem Bild aufziehen 

• Textfeld formatieren: 
Doppelklick, im Menü Textfeld 
wählen – Situationehe unten, 
Ende der Grafik 

• Text ins Textfeld schreiben, 
Textfeld sinnvoll platzieren (nah 
am Bild) 

• Textfeld und Bild mit 
Shift+Mausklick markieren (ein 
Rahmen aus Kringeln an den 
Ecken wird sichtbar, dann mit 
der rechten Maustaste anklicken 
und im Kontextmenü 
„Gruppieren“ auswählen. Dann 
nicht erschrecken, der Text 
rutscht über die neue Kombi-
Grafik. Deshalb diese nun 
formatieren: Auf neue Kombi-
Grafik doppelklicken und im 
Menü „Objekt formatieren“ die 
Registekarte „Layout“ 
auswählen, weiter wie in der 
Grafik gezeigt.  
 
Manchmal braucht man mehrere 
Anläufe (in den Text klicken, auf 
die Grafik doppelklicken), bis 
„Layout“ zugänglich wird.  
 
Tipp: Man kann auch in der 
gruppierten Grafik das Textfeld 
einzeln auswählen, darauf 
doppelklicken und dann das 
Textfeld formatieren so wie 
unten in der Grafik gezeigt. 


